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TENTANG

PELAKSANAAN KEGIATAN PEMBELAJARAN DAN PENYELESAIAN TUGAS AKHIR
MAHASISWA PADA MASA KLB COVID-19
DI FAKULTAS HUKUM UNIVERSITAS BRAWIJAYA

Yth.

Para Wakil Dekan FH

Kajur dan Sekjur

Para Kadep

Para KPS

Ketua Unit dan Badan

Para Ketua Pusat Studi
Kabag TU

Para Kasubag

Dosen FH UB

Tenaga Kependidikan FH UB
Ketua Lembaga Mahasiswa

Menindaklanjuti Surat Edaran Rektor Nomor 3071/UN10/HK.05.4/2020 tentang Peningkatan
Tindakan Pencegahan Corona Virus Disease (COVID 19) dan berdasar Peraturan Dekan Fakultas
Hukum Universitas Brawijaya Nomor 5 Tahun 2020 tentang Upaya Penyelenggaraan Pendidikan
Pada Masa Pencegahan Penyebaran Coronavirus Disease-19, berikut adalah tata yang diberlakukan
terkait dengan pelaksanaan kegiatan pembelajaran dan penyelesaian tugas akhir mahasiswa di
Fakultas Hukum Universitas Brawijaya pada masa KLB COVID-19, yaitu:

i. Pembelajaran Daring/on-line

a. Dengan telah berakhirnya masa Ujian Tengah Semester (UTS) pada Program Studi Sarjana
lImu Hukum pada tanggal 27 Maret 2020, maka selambat-lambatnya hari Jum’at 17 April
2020 pukul 17.00, nilai T1 dan UTS harus telah diunggah dosen dalam SIADO atau dikirim
kepada bagian akademik SIH dalam format excel (CP: Devi Constanti (085649606366) dan
M. Zaenal Asyari (081231656261).
Apabila sampai batas waktu yang ditentukan belum dilakukan input atau pengiriman nilai Tl
dan UTS, maka penilaian diambil alih Fakultas sebagaimana diatur dalam Buku Pedoman
Pendidikan FHUB.
Untuk Program Studi MIH, MKn, dan DIH batas waktu penyerahan nilai UTS akan
diumumkan lebih lanjut.

b. Pelaksanaan perkuliahan pasca UTS sampai akhir semester Genap 2019/2020 Program
Studi SIH, MIH, MKn, DIH, dan DIH PSDKU Jakarta, wajib dilakukan secara daring/on-line.

c. Berdasar Pasal 4 ayat (3) Peraturan Dekan Nomor 5 Tahun 2020, Durasi waktu perkuliahan
sama/sesuai dengan durasi kuliah konvensional sesuai bobot sks setiap mata kuliah,
dengan menggunakan berbagai media atau gabungan beberapa media, baik real time
maupun not real time (recorded).
Berbagai alternatif variasi aplikasi yang dapat digunakan diantaranya:

i. Google meet/Zoom + Sosial media (whatsapp, twitter, instagram)
ii. Google meet/Zoom + E-learning/google classroom
iii. OBS Studio + E-learning/google classroom + Channel Youtube + Google meet/Zoom
+ Openboard
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d. Berdasar Pasal 4 ayat (4) dan ayat (5) Peraturan Dekan Nomor 5 Tahun 2020, Jadwal dan
nama dosen serta asisten pengajar dalam pelaksanaan pembelajaran untuk Program
SIH, MIH, MKn, DIH, dan DIH PSDKU Jakarta sesuai dengan jadwal Keputusan Dekan
tentang Dosen dan Asisten Pengajar Semester Genap Tahun Akademik 2019/2020.
Dengan demikian tidak ada perubahan atas jadwal pelaksanaan pembelajaran daring/on-
line dan nama dosen pengajar serta asisten pengajar. Apabila terdapat dosen yang menolak
atau tidak memberikan pembelajaran secara daring/on-line minimal 2 (dua) kali pertemuan,
kelas akan diambil alih oleh Koordinator Mata Kuliah.

e. Dosen dapat menggunakan fasilitas aplikasi dan Ruang Virtual yang disediakan Fakultas.
Dalam hal dosen akan menggunakan fasilitas pembelajaran daring/on-line dari Fakultas,
dosen menyampaikan rencana penyelenggaraan kuliah daring/on-line pada H-1 kepada
Staf Sub Bagian Akademik melalui layanan pesan elektronik (WA atau sms) dengan format:
Pesan Kelas Daring:
nama dosen/ mat-kul/ materi / kls/ hari & tgl/jam/pertemuan ke/

Contoh:
Pesan Kelas Daring:
Siti Hamidah/HWI/Bagian Cucu/ H/Selasa, 31-3-2020/15.30/9

Staf Bagian Akademik yang dihubungi:

PS SIH :  Hudan Fauzi (081235132859) dan
Heru Tri Prasetyo (081233200969)

PS MIH : Hikmah Gadi (087702437402)

PS MKn : Andri Cahyono (081334128702)

PS DIH . Kartika Dian Ningtyas (081252192815)

PS DIH PSDKU Jakarta : Rendra Desyanto (081333131336) dan
Yova Wahyu Utomo (081381254025)
Selanjutnya petugas akan mempersiapkan room/virtual class, mengirimkan tautan/link
kepada dosen dan/atau kepada mahasiswa kelas.

f. Dalam rangka tertib administrasi penyelenggaraan perkuliahan on-line, khususnya bagi
dosen yang melakukan pembelajaran daring/online secara mandiri (tidak menggunakan
fasilitas Fakultas), maka setelah melakukan pembelajaran wajib melaporkan pelaksanaan
perkuliahan dengan format:

Laporan PBM:

Nama dosen/ mat-kul/ kls/ hari & tgl/ jam/ pertemuan ke/ media/materi
Contoh:

Laporan PBM:

Siti Hamidah/HWI/H/Selasa,31-3-2020/9/google meeting/bagian cucu

Kepada:
PS SIH : Devi Constanti (085649606366) dan
M. Zaenal Asy'Ary (081231656261)
PS MIH : Hikmah Gadi (087702437402)
PS MKn . Andri Cahyono (081334128702)
PS DIH : Kartika Dian Ningtyas (081252192815)

PS DIH PSDKU Jakarta : Rendra Desyanto (081333131336) dan
Yova Wahyu Utomo (081381254025)
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Ujian

Selama edaran ini berlaku, presensi mahasiswa periode pasca UTS dalam kuliah daring/on-
line di Semester Genap 2019/2020, tidak menjadi kriteria administrasi persyaratan
mengikuti Ujian Akhir Semester (UAS).

Dalam 2 minggu pertama setelah UTS, dosen dihimbau untuk memberikan materi, dan
tidak memberikan tugas kepada mahasiswa yang baru saja menyelesaikan Ujian Tengah
Semester (UTS).

Pembelajaran daring/online untuk Mata kuliah yang berisi praktik kemahiran hukum
diselenggarakan dengan melakukan konversi dalam bentuk audio visual atau bentuk lain,
yang memungkinkan mahasiswa tetap memperoleh materi tanpa harus praktik atau bertatap
muka secara langsung.

Ujian Akhir Semester (UAS) untuk Semester Genap 2019/2020 dilakukan pula secara
daring/on-line. Dosen dapat langsung melaksanakan secara mandiri sesuai jadwal kuliah,
atau dapat dibantu tim Akademik.

dalam Rangka Tugas Akhir (TA) Mahasiswa

Pendaftaran ujian-ujian dalam rangka TA dilakukan secara daring/online melalui Pusat

Layanan Terpadu (PLT) Online.

Ujian yang hanya melibatkan mahasiswa dan dosen pembimbing dilakukan secara desk

review. Ujian yang melibatkan dosen penguji wajib dilakukan secara daring/online.

Ujian secara desk review:

i. Ujian-ujian secara desk review dalam rangka TA mahasiswa meliputi:

1) PS SIH: Sidang Proposal dan Seminar Hasil Penelitian

2) PS MIH dan MKn: Seminar Hasil Penelitian

3) PS DIH & DIH PSDKU Jakarta: Sidang Komisi Proposal, Seminar Hasil Penelitian
Disertasi, dan Sidang Komisi Ujian Kelayakan

ii. Mahasiswa yang telah mendapat persetujuan dari dosen pembimbing/tim promotor
mendaftar secara daring/on-line ke PLT online dengan melampirkan bukti, persyaratan
dan berkas PS yang akan ditentukan dalam SOP.

iii. Bahan ujian dan berkas form penilaian akan dikirim secara online dari akademik PS
kepada dosen pembimbing/tim promotor untuk selanjutnya dilakukan review.

iv. Dosen dosen pembimbing/tim promotor melakukan review atas bahan ujian, memberikan
penilaian, untuk selanjutnya mengirimkan hasil penilaian kepada admin PS.

Ujian secara daring/online :

i. Ujian-ujian secara daring/online dalam rangka TA mahasiswa, meliputi:

1) PS SIH: Ujian Akhir (Comprehensif)

2) PS MIH dan MKn: Ujian Proposal dan Ujian Akhir (Comprehensif)

3) PS DIH & DIH PSDKU Jakarta: Ujian Proposal, Ujian Kelayakan, dan Ujian Akhir
(Ujian Terbuka)

ii. Ujian-ujian dalam rangka Tugas Akhir dilakukan dalam bentuk ujian presentasi peserta
ujian dan tanya jawab langsung yang dilakukan secara daring/online dengan Majelis
Penguiji.

iii. Waktu: Kegiatan dilaksanakan secara on-line pada hari dan jam kerja.

iv. Mahasiswa yang telah mendapat persetujuan dari dosen pembimbing/tim promotor
mendaftar secara daring/on-line ke PLT online dengan melampirkan bukti, persyaratan
dan berkas yang akan ditentukan dalam SOP.
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iv.

v. Bagi mahasiswa PS SIH, penentuan tim penguji dilakukan oleh Ketua Jurusan atas
usulan Kepala Departemen. Ketua Jurusan akan memastikan kesediaan dosen untuk
menguji secara daring/on-line.

vi. Bagi mahasiswa MIH, MKn, DIH, dan DIH PSDKU Jakarta: penentuan tim penguiji
dilakukan oleh KPS. KPS akan memastikan kesediaan dosen untuk menguji secara
daring/on-line.

vii. Bahan ujian dan berkas form penilaian akan dikirim kepada majelis penguji secara online
oleh akademik PS.

viii. Staf PS atas bantuan PSIK menyiapkan room dan memberikan tautan/link kepada
Mahasiswa dan seluruh tim penguiji.
Staf Bagian Akademik yang dihubungi:

PS SIH Hudan Fauzi (081235132859) dan
Heru Tri Prasetyo (081233200969)

PS MIH :  Hikmah Gadi (087702437402)

PS MKn : Andri Cahyono (081334128702)

PS DIH . Kartika Dian Nigtyas (081252192815)

PS DIH PSDKU Jakarta : Rendra Desyanto (081333131336) dan
Yova Wahyu Utomo (081381254025)
ix. Penilaian dan bukti pelaksanaan ujian secara daring/on-line dikirim melalui media WA
atau email oleh ketua majelis ujian kepada admin PS.

PPM/KKL

a. Kegiatan PPM/KKL oleh mahasiswa untuk sementara dihentikan sampai dengan ada surat
edaran selanjutnya.

b. Rescheduling atau bahkan konversi kredit atas beban PPM/KKL mahasiswa dimungkinkan
dengan mekanisme tertentu.

c. Pemberitahuan tentang kelanjutan PPM/KKL atau konversinya (jika ditetapkan) akan
dilakukan melalui website Fakultas Hukum dan media lain yang dimiliki Fakultas Hukum,
Universitas Brawijaya.

Lain-lain

a. Kegiatan Yudisium dilakukan dalam bentuk pengumuman kelulusan melalui laman/Web
FHUB atau dapat dilihat melalui SIAM.

b. Surat Keterangan Lulus akan dikirim dengan surat elektronik dan melalui jasa pengiriman.

c. Proses cek Plagiasi secara Online dibuka pada tanggal 30 Maret 2020.

d. Pusat Layanan Terpadu (PLT) Online dibuka pada tanggal 7 April 2020.

Dengan berlakunya Surat Edaran Dekan ini:

a.
b.

penundaan pelaksanaan tahapan ujian;

penundaan penyelenggaraan kegiatan belajar mengajar dalam bentuk praktik (seperti praktik
lapangan dan pengabdian masyarakat);

penutupan pelaksanaan lembaga penunjang pelayanan akademik yang meliputi: Pusat
Dokumentasi dan Informasi Hukum (PDIH), Pusat Layanan Terpadu (PLT), unit Presensi
Mahasiswa, dan Badan Konsultasi dan Bantuan Hukum (BKBH);

. penerapan sistem kerja bergilir dengan 1 (satu) hari kerja di kantor dan 1 (satu) hari kerja di rumah

bagi tenaga kependidikan, kecuali untuk jenis tugas tertentu;
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Sebagaimana termaktub dalam:

a. SURAT EDARAN FAKULTAS HUKUM UNIVERSITAS BRAWIJAYA  NOMOR
2802/UN10.F01/TU/2020 TENTANG PENCEGAHAN PENYEBARAN CORONA VIRUS -19),
tanggal 16 Maret 2020; dan

b. SURAT EDARAN DEKAN FAKULTAS HUKUM UNIVERSITAS BRAWIJAYA NOMOR
140/UN10.F01/TU/2020 TENTANG PENCEGAHAN PENYEBARAN CORONA VIRUS DISEASE
(COVID-19), Tanggal 18 Maret 2020;

dinyatakan tidak berlaku.

Demikian Surat Edaran ini dibuat untuk menjadi perhatian dan dapat dilaksanakan sebagaimana

semestinya.

Malang, 30 Maret 2020
Tembusan Kepada Yth : Dr. Muchaméd Ali Safa’at, S.H., M.H.
1. Rektor (sebagai laporan); NIP 197608151999031003

2. Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan (sebagai laporan).

Printed by : Zulfikar, S.Kom./8704010121001/UB

Dokumen ini dan informasi yang terkandung di dalamnya hanya dipergunakan untuk kepentingan internal FHUB. Setiap perbuatan atau tindakan, apapun
cara dan bentuknya, yang mengakibatkan kandungan informasi tersebut diketahui oleh pihak-pihak yang tidak berhak dapat dikenai sanksi indisipliner
dan/atau sanksi hukum.
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